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Introduktion

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan du som administrator kan finde ud af, hvilke medarbejdere der har en bestemt rettighed i MitID Erhverv. Det kan du
gore, uanset hvilke administratorrolle du har. | MitID Erhverv er der 3 forskellige administratorroller:

e Organisationsadministrator
e Rettighedsadministrator
e Brugeradministrator

Det skal du bruge, nar du skal finde ud af, hvilke medarbejdere der har en specifik
rettighed

Inden du gar i gang, skal du have fglgende 3 ting klar:

e MitID Erhverv
e Navn pa den rettighed, som du vil undersgge
e Rollen som administrator i MitID Erhverv

Hvis du er i tvivl om, hvorvidt du har en af de 3 administratorroller i MitID Erhverv, kan du logge ind i MitID Erhverv og vaelge din egen profil. Her kan du se, hvilke
roller du har.

o Erhverv



1. Sadan far du vist oversigten

1 Felg dette link:
https://brugeradministration.nemlog-in.dk/

Det er vigtigt, at du ikke er logget ind pa med
MitID andre steder, fx virk.dk eller skat.dk.
Det er en god ide at lukke browseren og
starte den igen, f@r du logger ind.



https://brugeradministration.nemlog-in.dk/

Trin ‘ Beskrivelse Billede

2 Indtast dit MitID bruger-1D og godkend login

med dit identifikationsmiddel m

Login med dit identifikationsmiddel, der kan
veere en af fglgende:

Log p& hos MitID Erhverv Mit 2D

MitID app BRUGERTD @

MitID Chlp Skjul
MitID kodeviser
MitID kodeoplaeser

(@ Glemt bruger-ID?

[ Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjzlp




Trin Beskrivelse

Billede

3 Vaelg ”"Brugeroversigt” i menuen

Hjm=lp Sprog: Dansk English

CVR-nummer:

Hjem &

Min profil

Organisationsprofil

Fuldmagter

Avanceret

Du er logget ind med rollerne for

Her kan du:

vediigeholde din og andres profil

Tildele rettigheder til dig selv og andre

Tildele rollerne inis for isati og

for brugerne til andre

. ! isati plysninger i Nemlog-ins

Oprette grupper og administrere brugerne i grupperne

Give Erhvervsfuldmagt

Mangler du/I rettigheder?

- Velg menupunktet Brugeroversigt i menuen
« Valg brugeren ved at kiikke p3 navnet,
« Valg Tildel rettigheder under: Les opgaver.

Det er vigtigt, at du holder din profil opdateret.

Afslut brugeradministration >
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4 Veelg ”Avanceret sggning”

Hj=lp Sprog: Dansk English

CVR-nummer: Afslut brugeradministration >

Hijem * Brugeroversigt

Oprettet | Brugeradministration Tkke oprettet | Brugeradministration
Min profil
L Se9 |
Organisationsprofil
0
—
Fuldmagter
Navn a E-mail
Avanceret
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5 Veelg den rettighed, hvor du gnsker at vide,
hvilke medarbejdere i organisationen der har
faet den tildelt

w Avanceret segning @

Udfyld ét eller flere felter og klik pd Sog for at filtrere listen.

Navn E-mail

Det kan du gg@re i drop down-menuen under

overskriften “Rettigheder”. RID-nummer (medarbejdernummer)
Du har muligheden for at begraense P-enhed SE-nummer
sggningen ved at veelge en af fglgende 4 ate ~ [l e hd
mUIighEder: Brugerkonto Aktiveret
Alle hd |Ja v
e Alle muligheder
e For hele organisationen Rettighedar
e Begrans til en P-enhed Alle h

@ Alle muligheder

e Begreens til et SE-nummer

For hele organisationen

o Begraens til P-enhed
Nar du har valgt en rettighed og evt. v

Begraens til SE-nummer

begraenset sggningen, skal du trykke pa v
knappen “Sgg”.

Sog |
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6 Du kan nu se en oversigt over de
medarbejdere, som har den rettighed du har

valgt Rettigheder
Basispakke v
Alle muligheder

Hvis du har sat begraensninger i sggningen,
viser resultaterne kun de medarbejdere, som @ _
matcher de begraensninger du har valgt. searns t prenhed v

For hele organisationen

Begraens til SE-nummer

seg |

Interne brugere
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