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Indledning

Denne vejledning forklarer trinvis, hvordan din organisation godkender eller afviser en anmodning om Digital Fuldmagt fra en anden organisation, med andre ord
et CVR-nummer. S3 den anden organisation kan agere digitalt pa vegne af din organisation. Det er relevant, nar din organisation skal have hjaelp fra en revisor,
advokat eller et administrationsbureau.

Denne vejledning er kun relevant, hvis din organisation:

e bruger MitID privat til erhverv
o |kke er er tilsluttet MitID Erhverv.

Du bruger MitID privat til erhverv, hvis du vaelger at logge pa som ledelsesrepraesentant under login til en selvbetjening pa vegne af din organisation. Det gor du,
efter du har indtastet dit MitID bruger-ID og godkendt log-in fx med MitID appen. Hvis du er en MitID privat til erhverv-bruger, skal du godkende eller afvise en
anmodning fra en anden organisation om fuldmagt til at agere digitalt pa vegne af din virksomhed i Digital Fuldmagt, som er den feellesoffentlige fuldmagtslgsning.

Det skal du bruge, nar du godkender eller afviser anmodning om Digital Fuldmagt, som
din organisation har modtaget

Inden du gar i gang, skal du have forberedt 3 ting:

e MitlID.
e Navn eller CVR-nummer pa den organisation, som skal agere digitalt pa vegne af din organisation.
e Huvilke rettigheder fuldmagten gaelder for. En rettighed kan vaere en adgang eller ret til at indberette i en selvbetjening.

o Erhverv




Hvis du ikke er MitID privat til erhverv-bruger

Du kan ikke bruge denne vejledning, da din organisation skal godkende eller afvise erhvervsfuldmagter i MitID Erhverv. Lzes i stedet fglgende vejledning:

Sadan godkender eller afviser du anmodning om en erhvervsfuldmagt (pdf)



https://cms.nemlog-in.dk/media/knlbdrld/saadan-godkender-eller-afviser-du-anmodning-om-en-erhvervsfuldmagt.pdf

1. Find anmodning om Digital Fuldmagt

Trin ‘ Beskrivelse Billede

1 Felg dette link:
https://mitid-erhverv.dk/digitalfuldmagt/

Nederst pa siden findes "Digital
Fuldmagt”-knappen.

Det er vigtigt, at du ikke er logget ind
andre steder, fx virk.dk, skat.dk, med
MitID. Det er en god ide at lukke
browseren og starte den igen, fgr du gar i

gang.



https://mitid-erhverv.dk/digitalfuldmagt/

Trin ‘ Beskrivelse Billede
2 Indtast dit MitID bruger-1D og godkend

med dit identifikationsmiddel m

Login med dit identifikationsmiddel, der

kan vaere en af f¢|gend9: Log p& hos MItID Erhvery Mit2®
Y MitID app BRUGER-ID @

e MitID chip il
e  MitID kodeviser

e  MitID kodeoplaeser @ Glemt bruger-10?

D Husk mig hos MitID Erhverv

Afbryd Hjoelp




Trin Beskrivelse Billede

3 Valg ”"Log pa som ledelsesrepraesentant”

Kalaallisut

Hvis du vaelger ”"Log pa som privatperson”, NEMLOG-IN
kan du ikke godkende eller afvise
anmodning om en Digital Fuldmagt, som
geelder for din organisation.

Log pa som privatperson @ NemID er lukket

: 3 Det er ikke lengere muligt at logge ind med NemID. Du skal
anvende MitiD i stedet.

Log pa som ledelsesreprasentant @ Mere information

] >

CVR-nummer: - Hizelp til Login &

- Tilgzngelighedserideering &
Databeskyttelsesforordningen

N&r du anvender NemLog-in til at bekraefte din identitet, bliver
dine personopiysninger behandlet af Digitaliseringsstyrelsen. Vi
ndsamler data fra dit MitlD, herunder dit CPR-nummer. Vi
opbevarer, af sikkerhedsmaessige arsager, en historik over din
anvendelse af NemLog-in i 6 maneder. Laes mere om

behandlingen af dine personoplysninger: https://digst.dk/it-

ger g-in/om- gen/persondata/




Trin

‘ Beskrivelse

Billede

4 Valg fanen "Mine fuldmagter” gverst pa
siden 9 Fuldmagt EN
Velkommen til digital fuldmagt
5 Valg fanebladet "Givet”

| listen over afgivne fuldmagter finder du
den anmodning, din organisation har
modtaget.

Anmodninger i listen, hvor der endnu ikke
er taget stillet til dem, har en “Godkend
eller afvis”-knap.

°

Tryk pad "Godkend eller afvis”-knappen pa
den fuldmagt, som din organisation skal
godkende eller afvise.

Afgivne fuldmagter

Oprettet
Udisber:
Se decaer om fuldmagr
Oprette
Udister

Opretter.
Udisber:

Fuldmagter

Givet ul ©
Searus Ti goduenceise @

Givet it

Status

Giver sl
Status:




Trin
6

‘ Beskrivelse

Tjek, om anmodningen handler om de
rettigheder din organisation kan give via
Digital Fuldmagt

En rettighed kan vaere en adgang eller ret
til at indberette i en selvbetjening.

Veelg "Godkend” eller " Afvis”.

Hvis du godkender anmodningen, skal du
ga til kapitel 2: Godkend anmodningen.

Hvis du ikke vil godkende anmodningen,
skal du ga til kapitel 3: Afvis anmodning.

Billede

En organisation har anmodet dig om en fuldmagt Beskrivelse af anmodningen

Organisation
Giver fuldmagt til

Med dicse rettigheder

Udlabsdato

@nsker du at godkende eller afvise anmodningen? Hvis du godkender, kan den

Godkend eller afvis fuldmagt

EASY for arbejdsgiver: Giv ret til at anmelde arbejdsulykker i EASY.

Som arbejdsgrver kan du give dine medarbejdere ret 1l at anmelde arbejdsulykker | EASY og godkende anmeldelser sendt fra andre ansatte

Som arbejdsgiver kan du give dine medarbejdere ret 1l at anmelde arbejdsuly dkende anmeldelser sendt fra andre ansatte

anden organisation handie pa dine vegne




2. Godkend anmodningen

Trin Beskrivelse Billede

7 Tryk pa "Godkend”

Godkend eller afvis fuldmagt

”"Godkend”-knappen
ligger nederst pa siden. ===

retighede EASY for arbejdsgiver: Giv ret til at anmeld i EASY.




Trin ‘ Beskrivelse Billede

8

Fuldmagten er nu
godkendt

Den organisation, der har
anmodet om fuldmagt,
vil modtage besked via
Digital Post, nar du
godkender
anmodningen.

Du kan til enhver tid
slette fuldmagten, hvis
organisationen ikke
leengere skal kunne agere
pa vegne af din
organisation.

Fuldmagter

ien person eller organisation, der har anmodet om fuldmagten

Afgivne fuldmagter

Opretter
Udioper:

Opretter
Udiober:

Opretter
Udiober.

10




3. Afvis anmodningen

Trin Beskrivelse Billede

9 Vaelg ”Afvis” nederst pa

siden Godkend eller afvis fuldmagt

Med disse rettighede EASY for arbejdsgiver: Giv ret til at anmeld i EASY.
K
K

10 | En advarsel om afvisning

af fuldmagten kommer P x
frem

S n e
Tcyk pa "Afvis” nederst
pa advarslen for at

bekraefte, at du er sikker
pa, at du gnsker at afvise
anmodningen.

11



Trin ‘ Beskrivelse Billede

11 | Anmodningen er nu
afvist

Du har nu afvist anmodningen om fuldmagt Vér opmeerksom pa at personen eller organisationen, der anmodede om fuldmagten, ikke automatisk modtager mail eller digital post om denne handelse X

Digital Fuldmagt sender
ikke en automatisk
besked til den
organisation, der har
sendt anmodningen. Du
skal derfor selv tage
kontakt til den
organisation, som har
sendt anmodningen, og
informere dem om, at
anmodningen er blevet
afvist.

12
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